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GUIA DE USO DE LA PLATAFORMA DE POSTULACION

Para registrar en el nuevo sistema “Ficha de postulacion” y postular a los procesos de seleccion del
GRT es necesario realizar los siguientes pasos:

. CREAR TU CUENTA

1.1. Para crear tu cuenta, primero debes ingresar al portal
http://convocatoria.regiontacna.gob.pe/ y seleccionar la opcién “Registrate”, con elloingresaras
a la Ficha de Postulacion.
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1.2.  Selecciona el botdn “Registrate” para realizar el registro de datos

registrate gratis

INICIAR SES ON REGISTRATE

CERRAR
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1.3. Enlaventana emergente consigna tu informacién personal y al culminar selecciona el botén
“Registrate”.

Ten en cuenta que el correo electrénico que consignes debe estar habilitado, pues alli llegara el la
direccidn de activacidon de tu cuenta de la Ficha de Postulacién.

REGISTRA TUS DATOS

*Al colocar tu DNI se enlazara automaticamente tus datos personales
de la RENIEC poniendo “click” en el botén BUSCAR.

1.4. Enlaventana saldrd un comunicado emergente en la parte superior para continuar

Confirme su registro en el enlace que enviamos a

su correo electronico

REGISTR S DATOS
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1.5. Recibiras un correo con “direccidn de validacion” el cual registraras por Unica vez al iniciar
sesion.

Confirmar correo electronico Recibidos x

Sistema de Convocatorias - GRT <servicioenlinea@regiontacna gob pe>
para mi =
L XXX

Confirmar correo electrénico @

. ingresa al siguiente enlace para confirmar su correo electranico.

1.6.  Vuelve ainiciarseccién con el correo y contraseiia registrados

VALIDAR CORREO ELECTRONICO
Su correo electrénico a sido validado, puede iniciar
sesion en el sistema.

Correo Electrénico

Contrasefia

Il. REGISTRO DE DATOS

2.1. Recuerda que la informacién contenida en su Ficha Registro tiene de caracter de
DECLARACION JURADA, en caso se detecte que ha omitido, ocultado o consignado
informacidn falsa, el Gobierno Regional de Tacna procedera con las acciones administrativas
y/o penales que correspondan.

Cada espacio es importante consignar los datos claros, precisos y si requiere adjuntar un
documento en PDF que debe ser el correspondiente para la descarga comprimida de su
expediente al momento de la postulacion a una convocatoria vigente segun cronograma vy
base de la misma.
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Para el registro de la FICHA DE REGISTRO tener en cuenta lo siguiente:

e La seccidn “Datos Personales”, “Formacion académica” y “Experiencia laboral”, son las secciones
minimas que debes registrar para postularalos procesos de seleccidn que no se requiera certificacion
o alguna documentacién especifica segun la base de la convocatoria correspondiente.
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eEnlaseccion “Formacion académica”, en caso tuformacion académicaseaincompletaonose pueda
verificaren el portal web de laSUNEDU, asicomo paralos perfiles de educacién secundaria com pleta,
deberds adjuntar obligatoriamente el certificado o constancia de estudios correspondiente.

o En las secciones “Formacién académica”, “Cursos o programas de especializacion”, “Experiencia

Laboral” y “Conocimientos para el Puesto” es obligatorio adjuntar el documento que sustente lo
registrado.

e Todos los documentos adjuntos deben tener extension PDF.

Recuerda que la informacién contenida en su Ficha Registro tiene de caracter de DECLARACION
JURADA, en caso se detecte que ha omitido, ocultado o consignado informacién falsa, el Gobierno
Regional de Tacna procedera con las acciones administrativas y/o penales que correspondan.
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3.2. Para postular seleccionael botén “Mas informacidon” que se encuentran enla esquinainferior de la
convocatoria.
CAS N -2020/COB.REG.  TACNA
W
- - TACHA -Plazas a concurso

3.3. Descarga el Formato N2 01 Ficha de Resumen Curricular que estara

automaticamente llenada con la informacidn antes consignada, completa con el puesto al que
postula, firma y huella dactilar.

FORMATOS DE POSTULACION

L al que postula manualmente)
¥ FORMATO .PDF

Declaraciones Juradas A, B, C, D y E Descargar

Ficha de Resumen Curriculd

Resumen ho

REQUISITO DE POSTULACION
Consultar datos personales e imprimir Reporte de Sanciones

Registro Nacional de Sanciones Ir a pagina web
Manual para impresion del Reporte de Sanciones Descargar
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3.4.  Elabora tu Hoja de vida (Curriculum Vitae) en formato PDF para subir posteriormente.

FORMATOS DE POSTULACION

Ficha de Re

REQUISITO DE POSTULACION

Consultar datos personales e imprimir Reporte de Sanciones

Registro Nacional de Sanciones Ir a pagina web

Manual para impresion del Reporte de Sanciones Descargar

3.5. Descarga el Formato N2 02 Declaraciones juradas A, B, C, D y E y completa con la
informacion requerida, firmas y huellas dactilares. Seguidamente convierte en archivo PDF
para subir a la plataforma al momento de postular.

FORMATOS DE POSTULACION

Ficha de Resumen Curricular Descargar (Completar el cargo al que postula manualmente)

Declaraciones Juradas A, B, C. D y E Descargar

REQUISITO DE POSTULACION

Consultar datos personales e imprimir Reporte de Sanciones

Registro Nacional de Sanciones Ir a pagina web
Manual para impresion del Reporte de Sanciones Descargar

3.6. Realiza la consulta en la direccién para descargar el documento de Registro Nacional de
Sanciones (RNSSC) para subir a la plataforma al momento de postular.

FORMATOS DE POSTULACION

Ficha de Resumen Curricular Descargar (Completar el cargo al que postula manualmente)
Resumen hoja de vida (CV) EN FORMATO .PDF
Declaraciones Juradas A, B, C, D y E Descargar

REQUISITO DE POSTULACION
Consultar datos personales e imprimir Reporte de Sanciones

Registro Nacional de Sanciones Ir a pagina web

Manual para impresion del Reporte de Sanciones Descargar
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REGISTRO NACIOMNAL D E SAMNCIONES CONTRA SERVIDORES CIVILES

TRANSPARENCIA

MODULO DE CONSULTA CIUDADANA

Bienvenido

® Datos Persanales El mMédulo de Consulta Ciudadana del
Mombres Reagistro Macicnal de Sanciones contra
Servidores Civiles - RMNSSC - de SERVIR, es

Apellido Paterno una herramienta disefiada para informar de

manera rapida vy sencilla si una persona se
encuentra impedida de prestar servicos en el
Estado.

Aapellido Materna

Los interesados en obtener mayor
informacién acerca de casos especificos,
pueden solicitarle directamente a la entidad
que registrd la sancién o ante SERVIR, wia
Mamers procedimients de acceso a la informacidn
puablica.

SERWIR es la institucidn que administra el
RMNSSC vy atiende las solicitudes de usuarios
6 g con =l fin que pusdan mantener actualizado
el registro a través de los responsables

designados por cada entidad. “Ver mas

2 Documento de Identidad
Tipo Documenta | O ~

I:I Este serwvicio B encuentra
[ @tra Imagen ] estrechamente ligado con el proceso

tecnico de seleccidn, y contribuye en la
| Consultar || Limpiar lucha contra la corrupcidn.

ﬂ‘ I el registro a través de los responsables

designados por cada entidad. Ver mas

: [ Otra Imagen | Este servicio_ se encuentra

estrechamente ligado con el proceso
técnico de seleccién, y contribuye en la
‘ Consultar H Limpiar ‘ lucha contra la corrupcion.

REPORTE DE CONSULTA

mm Apellido Paterno | Apellido Materno m Tipo Sancién | Categoria | Estado Imprimir
No se encontraron registros ...

TIRAMNSPAREMNCHLA

CRITERIOS DE BUSQUED.A

MNomibre:
Aupeeilicho Paternmeoe:
Aypeeilicho Matermo:

No se encontraron registros
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3.7. VERIFICA que la informacién brindada sea correcta, y sube los documentos generados

anteriormente segun el indice en la opcidn “Subir formatos”.

Debes adjuntar los formatos debidamente llenados y firmados

El tamafio maximo para los formatos regueridos es de 10MB (.pdf)

SUBIR FORMATOS

Cobor adjuntar ko 04 formator debidaments Bonados y firmado: antes de portulas
LD & RADINTIFS L OpCbdan “FOSTLULA AOCUTT Bl & OO0l T Tud (el 20000300

Kl tamafnge mazhmes para loa formatos reguersados o S T0MEB [ paT)

B TP @ B O30 & WD 3 P D

Formees S [==]
=)

FormatolZ _ K atoria MNro 0 ml
L=}

SUBIR FORMATOS DE POSTULACIOMN

Tipo de forrmato

Forrmat

=

Seleccionar

Formato 01 - Ficha curricular
Hoja de wida CWw

Formato 02 - Aanexos A, B, C.D w E
RMN5SSC

La informacion contenida en el presente documento tiene caracter

de DECLARACIOMN JURADA. El Gobiermno Regional de Tacna tomara en
cuenta la informacion en ella consignada. reservandose el derecho de
IlNevar a cabo las wverificaciones correspondientes: asi como solicitar la
acreditacion de la misma. En caso de detectarse gue se ha omitido o
consignado informacion Falsa. se procedera comn las acciones

administrativas y/o penales gque correspondan.

GuUARDAR CERRAR
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3.8.  Selecciona el botén POSTULA AQUI para completar el registro al proceso de postulacién.

— AMSSC N Comwvocatoria Nro 19 ml—"l

Al e S Fu S

I & POSTULA Agul

Sl tSE S e e

convocatoria.regiontacna.gob.pe dice

. . Suregitroala comocatara ueetogn.
;Esta sequro de postular a esta convocatoria?, no podra revertir esta

accion, La informacion contenida en el presente documento tiene
carécter de DECLARACION JURADA. El Gobiemo Regional de Tacna
tomara en cuenta la informacian en ella consignad, reservandose el

derecho de llevar a cabo las verificaciones correspondientes; asi como

solicitar l3 acreditacion de la misma, En caso de detectarse que se ha Recuerda siempre
seleccionar el archivo

omitido o consignado informacion falsa, se procedera con las acciones
correcto.

administrativas /o penales que correspondan.

Cancelar

3.9. Para verificar puedes ingresar a la pestaifia “Postulaciones” donde ubicaras todas las
convocatorias en el que te hayas inscrito.

HISTORIAL DE POSTULACIONES

CAS N° -2020/COB.REGTACNA

» ABIERTA
.x TACNA Gobierno Regional De Tacna
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